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Login ins HISinOne-Portal der Hochschule Harz
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Aufruf des HISinOne-Portals der 

Hochschule Harz: 

https://portal.hs-harz.de/

1. Klicke zuerst auf den Button 

„Zur Anmeldung“. 

2. Gib dann deine u-Nummer 

und dein Passwort ein.

3. Betätige den Button 

„Anmelden“. 

https://portal.hs-harz.de/
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Schaltfläche „Anträge"
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1. Klicke jetzt auf die 

Schaltfläche 

„Zu den Anträgen“. 
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Antrag auswählen
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Wähle die Art des Antrags aus, 

die du stellen möchtest. 
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Antrag auf Beurlaubung
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Antrag auf Beurlaubung
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1. Um einen Antrag auf 

Beurlaubung zu stellen klicke 

auf die Schaltfläche 

„Neuen Antrag erfassen“.

2. Hier kannst du sehen, in 

welchem Antragstyp du 

gerade bist.
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Grund auswählen
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1. Klicke auf den kleinen Pfeil.

2. Wähle deinen 

Beurlaubungsgrund aus.
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Daten und Nachweise hinterlegen
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1. Hier siehst du deinen ausgewählten 

Grund.

2. Wähle hier das Semester aus, für das du 

die Beurlaubung stellen möchtest.

3. Hinterlege einen Nachweis für den 

Beurlaubungsgrund*.

4. Hinterlege eine Begründung für den 

Beurlaubungsantrag.

5. Hier kannst du einen zusätzlichen 

Kommentar hinterlegen. 

6. Bestätige die Richtigkeit deiner Angaben.

7. Jetzt kannst du den Antrag abgeben.**

*Der anzugebende Nachweisgrund variiert je nach der Auswahl des 

Beurlaubungsgrundes.

**Der Abgabenbutton kann nur betätigt werden wenn vorher die Richtigkeit der 

Angaben bestätigt wurde.
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Antragsübersicht 
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In deiner Übersicht siehst du jetzt 

den gestellten Beurlaubungs-

antrag.
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Antrag auf Exmatrikulation
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Antrag auf Exmatrikulation
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1. Um einen Antrag auf 

Exmatrikulation zu stellen 

klicke auf die Schaltfläche 

„Neuen Antrag erfassen“.

2. Hier kannst du sehen, in 

welchem Antragstyp du 

gerade bist.
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Grund auswählen
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1. Klicke auf den kleinen Pfeil.

2. Wähle deinen 

Exmatrikulationsgrund aus.
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Daten hinterlegen
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1. Hier siehst du deinen ausgewählten 

Grund.

2. Hier kannst du das gewünschten 

Exmatrikulationsdatum eingeben.*

3. Hier kannst du einen zusätzlichen 

Kommentar hinterlegen. 

4. Bestätige die Richtigkeit deiner 

Angaben.

5. Jetzt kannst du den Antrag 

abgeben.**

*Beachte bitte hierzu den gelb markierten Hinweistext.

**Der Abgabenbutton kann nur betätigt werden wenn vorher die 

Richtigkeit der Angaben bestätigt wurde.
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Antragsübersicht 
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In deiner Übersicht siehst du jetzt 

den gestellten Exmatrikulations-

antrag.
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Antrag auf Änderung der personenbezogenen 
Daten
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Antrag auf Änderung der personenbezogenen Daten
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1. Um einen Antrag auf 

Änderung der 

personenbezogenen Daten 

zu stellen klicke auf die 

Schaltfläche 

„Neuen Antrag erfassen“.

2. Hier kannst du sehen, in 

welchem Antragstyp du 

gerade bist.
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Änderungen vornehmen
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1. Hier siehst du deinen ausgewählten 

Grund.

2. Hier kannst du deine Daten ändern 

(gib hier die neuen Daten ein).

3. Hinterlege einen Nachweis.

4. Hier kannst du einen zusätzlichen 

Kommentar schreiben. 

5. Bestätige die Richtigkeit deiner 

Angaben.

6. Jetzt kannst du den Antrag 

abgeben.*

*Der Abgabenbutton kann nur betätigt werden wenn vorher die Richtigkeit der 

Angaben bestätigt wurde.
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Antragsübersicht 
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In deiner Übersicht siehst du jetzt 

den gestellten Antrag.
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Wie geht es weiter?
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E-Mail Benachrichtigung 
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Wurde dein Antrag vom Dezernat 

für studentische Angelegenheiten 

bearbeitet, erhältst du eine 

Benachrichtigung per E-Mail auf 

deine studentische E-Mail 

Adresse.
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Anträge aufrufen
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Logge dich in das des HISinOne-

Portals ein und klicke auf die 

Schaltfläche 

„Zu den Anträgen“. 

Wähle dann die Antragsart aus, 

für die du einen Antrag gewählt 

hast.
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Antragsstatus einsehen 
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Jetzt kannst du sehen, ob dein 

Antrag genehmigt oder abgelehnt 

wurde oder ob ggfs. 

Nachreichungen erforderlich sind.
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Aufruf Studienservice
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Gehe jetzt zurück zur Startseite 

und rufe die Seite 

„Studienservice“ auf.
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Aufruf Registerkarte Bescheinigungen
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Wechsel auf die Registerkarte 

„Bescheinigungen“.
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Neuer Bescheid vorhanden
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Im Bereich „Bescheide“ kannst du 

sehen, das ein neuer Bescheid 

vorliegt.

Klicke auf diese Schaltfläche, um 

den Druck des Bescheids zu 

starten.
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Bescheiddruck auslösen
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Klicke jetzt auf das Lupensymbol 

um deinen Bescheid zu drucken.

Nach einem kurzen Moment 

öffnet sich dein Bescheid als 

PDF-Dokument. Du kannst das 

Dokument dann speichern, 

drucken oder versenden.


