A Hochschule Harz
Hochschule fur angewandte Wissenschaften

Stellenausschreibung

Eine dynamische Hochschule - zwei moderne Standorte — drei innovative Fachbereiche — tiber 3.000 engagierte Studierende - rund 300
motivierte Mitarbeiter:innen — rund 60 Partnerhochschulen weltweit - ein stark verzweigtes Forschungsnetzwerk und eine neue
Herausforderung fiir Sie.

An der Hochschule Harz ist zum schnellstméglichen Zeitpunkt folgende Projektstelle zu besetzen:
Standortmanager:in Stadt-Campus Wernigerode (m/w/d)

(befristet bis zum 31.12.2027 / Teilzeit mit 45 % der durchschnittlich wéchentlichen Arbeitszeit)
Kennzeichen: ¢/2026/31

Die Hochschule strebt einen héheren Anteil an Frauen an. Frauen werden deshalb ausdriicklich aufgefordert, sich zu bewerb

Projekt:
Im Rahmen des Projekts ,grinderwald 4.0“, welches Griindungen durch Studierende, Alumni und Beschéaftige der Hoch
und begleitet, entsteht unter der Bezeichnung ,,Stadt-Campus* ein auf die Bedurfnisse dieser Zielgruppe ausgerichtete
in der Wernigerdder Innenstadt, welcher zugleich als Schnittstelle zur stédtischen Wirtschaftsférderung sowie als Rep
schule im Innenstadtbereich dienen soll. Fir die Betreuung dieser Liegenschaft wird eine zuverlassige und serviceori
gesucht.

Aufgabengebiet:
e  Betreuung des Empfangs sowie der Uibrigen 6ffentlichen Bereiche im Stadt-Campus,

e Verwaltung der Rdume im Co-Working-Space und Koordination mit Start-Up-Gruppen,

e  Beantwortung allgemeiner Fragen zur Hochschule, Veranstaltungen und Ansprechpersonen,
e Ausgabe von Informationsmaterialien, Flyern, Broschiiren oder Veranstaltungsprogrammen,
e regelmaBige Sichtkontrolle des Geb&audes und der 6ffentlich zugénglichen Bereiche,

e  Koordination kleinerer Instandhaltungs- oder ServicemaBnahmen,

o Kontrolle von SchlieBsystemen, Beleuchtung, Heizung und allgemeinen Betriebsablaufen,

e  Unterstltzung bei der Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung von Veranstaltungen,
o Empfang und Betreuung von Gasten, Referent:innen oder Kooperationspartnern,

e Unterstltzung der Kommunikation zwischen Standort und Hochschulverwaltung,

e aktive Unterstlitzung und Zuarbeit zu Marketingaktivitaten beziiglich des Stadt-Campus,
*  Reprasentation des Stadt-Campus auf sonstigen Veranstaltungen,

e Verwaltung und Nachbestellung Verbrauchsmaterial,

e Unterstltzung beim Betrieb der technischen Infrastruktur und Einweisung der Nutzer:i
e  allgemeine Dokumentationsaufgaben.

Voraussetzungen:

e abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen, touristischen oder servic

e alternativ bringen Sie langjahrige einschlagige Berufserfahrung mit, die sich auf
treuung und Kundenkontakt erstreckt,

e  Organisationstalent und Fahigkeit zur Aufgabenpriorisierung in einem dynami

e  Verstandnis fir Ablaufe im Geb&ude- und Veranstaltungsbetrieb,

e sicherer Umgang mit gangigen Biro- und Projektmanagement-Tools (z.B.

e Serviceorientierung, Zuverlassigkeit und Verantwortungsbewusstsein,

e Interesse an den Themen Innovation, Griindung und Start-ups wiinsch

e Bereitschaft zur Prasenz vor Ort im Zentrum Wernigerode (Westernstr,
nehmung von Abend- oder Wochenendterminen.

Wir bieten:

e abwechslungsreiches Aufgabenspektrum und ein modernes Ar

e  betriebliche Altersvorsorge im Rahmen der VBL,

e  Teilnahme am Hochschulgesundheitsmanagement und ein vi

. Méglichkeit zur Teilnahme an verschiedenen internen und e
wie Sprachkurse, interkulturelle Trainings bis hin zu Auslan

e Jahressonderzahlungen.
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Die Eingruppierung erfolgt nach personlichen Voraussetzungen und Aufgabentbertragung bis EG 6 TV-L.

Bei im Ausland erworbenen Bildungsabschliissen bitten wir um Ubersendung entsprechender Nachweise der ZAB oder eines Auszugs aus d
anabin-Datenbank Uber die Gleichwertigkeit mit einem deutschen Abschluss. Néhere Informationen hierzu erhalten Sie auf der Internetseij
der Zentralstelle fir auslandisches Bildungswesen (ZAB) unter www.kmk.org/zab.

Bei gleicher fachlicher Eignung und Leistung haben Schwerbehinderte und diesen Gleichgestellte Vorrang vor gesetzlich nicht bevorrec
Bewerber:innen.

Informationen Uber die Hochschule Harz erhalten Sie im Internet unter www.hs-harz.de.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung Uber unser Online-Bewerbungsportal bis zum 1. Oktober 2026.

Fur weitere Auskunfte steht Ihnen gern zur Verfligung:

Prof. Dr. Frederik Kramer

Fachbereich Automatisierung und Informatik

Tel.: 03943/659-315

E-Mail: fkramer@hs-harz.de

Mit der Zusendung lhrer Bewerbung und des Bewerberprofils erkldren Sie sich einverstanden, dass die Daten fiir d

und nur fur dieses Bewerbungsverfahren verwendet werden. Bitte beachten Sie unsere Datenschutzinformationen fi
tens 6 Monate nach Beendigung des Bewerbungsverfahrens werden nicht beriicksichtigte Bewerbungen vernich
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https://www.hs-harz.de/karriere/aktuelle-stellenausschreibungen

